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PARTE | - DAS CONSIDERAGOES PRELIMINARES

01.Considerando a Resolugao n. 01, de 06 de abril de 2018, que estabelece diretrizes
e normas para a oferta dos cursos de pés-graduacéo lato sensu denominados cursos
de especializagcdo, no ambito do Sistema Federal de Educagao Superior, conforme
prevé o Art. 39, § 3°, da Lei n°® 9.394/1996, e da outras providéncias;

02.Considerando a Resolugéo n. 01, de 06 de abril de 2018, retira a obrigatoriedade
de TCC (Trabalho de Conclusao de Curso) em cursos de pés-graduagao /ato sensu;

03.Considerando que alguns concursos publicos pontuam, em suas provas de titulos:
especializagbes com monografia, especializagbes com artigo, especializagdes com
trabalhos de conclus&o de curso;

04.Considerando que as matrizes curriculares dos cursos de Especializacdo do
UniProcessus (Centro Universitario Processus) possuem como disciplina optativa
para o desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de Curso o componente curricular
Metodologia da Pesquisa/TCC;

05.Considerando que a interdisciplinaridade € o viés que sustenta o perfil dos Projetos
Pedagogicos dos Cursos de Especializagdes do UniProcessus (Centro Universitario
Processus), consolidada por meio do eixo transversal focado nos Direitos Humanos e
nos dialogos entre as disciplinas;

06. Considerando que a interdisciplinaridade perpassa e atravessa diversas
disciplinas, envolvendo inumeros campos do saber, reunindo os conhecimentos sobre
determinados assuntos em um todo harménico e coerente ao permitir o entendimento
mais abrangente dos complexos problemas da vida em sociedade;

07.Considerando que a interdisciplinaridade pode ser evidenciada na disciplina de
TCC, por meio da elaboragdo de diagnosticos, de analises e de proposi¢cbes de
modernizagdo ou evolugdo de institutos de gestdo publica, permitindo ao aluno
identificar o fato de que esta inserido num contexto de debate e comunicagéo entre as
diversas disciplinas do curso e, ao mesmo tempo, além delas, justificando a insergéo
da matriz tematica de TCC, no oitavo semestre do curso, a partir da maximizagao
necessaria e acumulo de conhecimentos prévios;

08.Considerando, ainda, que o instrumental analitico proporcionado pela teoria sera
aplicado adequadamente por meio de técnicas de raciocinio légico, da estatistica e de
outros métodos qualitativos e quantitativos, sendo que os objetivos gerais do TCC s&o
os de propiciar aos estudantes do curso de graduagéo a ocasido de demonstrar o grau
de habilitagado adquirido, o aprofundamento tematico, o estimulo a produgao cientifica,
a consulta bibliografica especializada e o aprimoramento da capacidade de
interpretacéo e critica;
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09. Considerando o Trabalho Cientifico Monografico enquanto monografia como uma
das opgcdes de TCC das Especializagdes do Centro Universitario Processus —
UniProcessus;

10. Considerando o Artigo de Revisdo de Literatura enquanto artigo como uma das
opcoes de TCC das Especializagdes do Centro Universitario Processus -
UniProcessus;

11. Considerando a Pesquisa enquanto pesquisa como uma das opg¢des de TCC das
Especializagbes do Centro Universitario Processus — UniProcessus;

12.Considerando, finalmente, a importdncia de uma coordenacio estruturada das
atividades interdisciplinares que darao sustentacao a realizagdo do TCC,

A Coordenagdo dos Cursos de Especializagao, juntamente com a Proé-Reitoria
Académica e com a Coordenacido do NTC

RESOLVEM
elaborar e aprovar o seguinte regulamento para a produgdo, desenvolvimento e

conclusao da matriz tematica de TCC, que passa a integrar o Plano Pedagdgico do
Curso de Pés-Graduacao /ato sensu.

8

Regimento do Trabalho de Conclusédo de Curso de Especializa¢des. Elaborado pelo professor Jonas Rodrigo
Gongalves. Revisado linguisticamente por Jonas Rodrigo Gongalves. Aprovado pela Pro-Reitoria Académica em
13/06/2022.



PARTE Il - DA CRIAGAO E DA FINALIDADE DO NTC - NUCLEO DE TRABALHO
DE CURSO

Capitulo 01 — Da criagdao do NTC

Art. 1° A Coordenacédo dos cursos de especializagdo do UniProcessus (Centro
Universitario Processus), em conformidade com as suas atribuigdes, e a Pro-Reitoria
Académica, cria e regulamenta o Nucleo de Trabalho de Curso (NTC) e suas
atividades no que diz respeito a producgao, a apresentacao e a avaliacdo do Trabalho
de Conclusao de Curso das especializagdes.

Paragrafo unico. O objetivo do NTC & de vincular o ensino, a iniciagao cientifica
€ a pesquisa, por meio da realizagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso que
constitui, na pds-graduacdo, uma modalidade de iniciacdo cientifica e/ou de
pesquisa.

Art. 2° O NTC fica sob supervisao do(a) Coordenador(a) de Trabalhos de Concluséo
de Curso e tera a seguinte composigao:

| — coordenador(a) do Nucleo de Trabalhos de Curso;

Il — Professor(a) Orientador(a) — PO;

[l — Professor(a) Coorientador(a) Assistente — PCA,;

IV — Professores(as) Coorientadores(as) de Conteudo Especifico (PCCE);

V — funcionarios(as);

VI — monitores(as).
§ 1° Estardo habilitados(as) para a orientacdo de conteudo os(as)
professores(as) portadores(as) do titulo de mestres(as) ou doutores(as)
que participarem dos cursos de capacitacdo e formacdo do NTC. As
capacitagcbes serdo permanentes, com conteudo e cronograma a serem
publicados pela Coordenacédo do NTC.
§ 2° Estardo habilitados a elaboragdo, ao desenvolvimento e a
apresentacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso os(as) alunos(as)
devidamente matriculados na disciplina de TCC, de acordo com as

exigéncias e pré-requisitos da grade curricular do Curso de
Especializagdes.
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Capitulo 02 — Da finalidade e dos objetivos do TC — Trabalho de Concluséo de
Curso

Art. 3° O TCC é trabalho facultativo para especializagcbes, conforme Resolucao
Resolugao n. 01, de 06 de abril de 2018, que estabelece diretrizes e normas para a
oferta dos cursos de pods-graduacdo lato sensu denominados cursos de
especializacdo, no ambito do Sistema Federal de Educacao Superior, conforme prevé
o Art. 39, § 3° da Lei n°® 9.394/1996, e da outras providéncias.

Art. 4° O Trabalho de Conclusdo de Curso é fruto de processo de orientagao
académica e pesquisa individual sobre temas relacionados ao conhecimento
cientifico, com possibilidade de apresentacdo publica perante banca examinadora
designada de acordo com este regulamento.
Art. 5° Sao objetivos gerais do Trabalho de Conclusao de Curso:
| — aplicar os conhecimentos tedricos, dogmaticos e criticos ao tema escolhido;
Il — valorizar o instrumental metodolégico como suporte de apoio formal e
material na producédo do projeto, desenvolvimento e apresentagdo publica do
TCC,;

[l — capacitar o aluno para analise sistematica do tema a partir dos referenciais
propostos pela area do curso;

IV — aprimorar a utilizagdo da linguagem considerando como critérios: clareza,
propriedade e preciséo terminoldgica;

V — estimular a utilizagdo do raciocinio l6gico, da argumentagao e persuasao
como referenciais metodologicos para a construgado do conhecimento cientifico.
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PARTE Ill - DAS A'I"RIBUI(;()ES DAS PARTES ENVOLVIDAS NO NTC -
NUCLEO DE TRABALHO DE CURSO

Capitulo 03 — Da Coordenagao do NTC

Art. 6° Compete ao(a) coordenador(a) de TCC:

| — estabelecer linhas mestras de orientagdo para o Professor(a) Coorientador(a)
Assistente (PCA) e para os(as) que estiverem atuando como Professor(a)
Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE) em TCC;

Il — promover o entrosamento dos(as) professores(as) coorientadores(as), por
meio de seminarios de extensdo, objetivando a interdisciplinaridade, o
nivelamento metodologico, a discussdo sobre critérios de avaliagdo na
apresentacao oral para as bancas;

[Il — indicar Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE) para
os(as) alunos(as) que solicitarem, mediante escolha da modalidade Trabalho
Cientifico Monografico;

IV — elaborar, semestralmente, o calendario das atividades relativas ao Trabalho
de Conclusao de Curso;

V — atender os(as) discentes matriculados na disciplina de TCC, bem como
os(as) docentes envolvidos(as) na coorientagéo de trabalhos;

VI — decidir sobre os casos de impasse entre orientandos(as) e
coorientadores(as);

VII — elaborar e encaminhar aos(as) professores(as) coorientadores(as) os
materiais da atividade de orientagdo dos(as) alunos(as);

VIII — encaminhar para o(a) responsavel pelo departamento de informatica os
exemplares digitais dos trabalhos aprovados para o repositorio institucional,

IX — designar a composi¢céo das bancas, com local e data das sessdes publicas
de apresentacdo dos Trabalhos de Conclusao de Curso;

X — receber os Trabalhos de Conclusdo de Curso e encaminha-los aos(as)
membros(as) participantes;

XI — designar comiss&o especial de sindicancia para casos de irregularidades no
Trabalho de Conclusao de Curso, composto por trés professores(as);
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XII — promover junto aos(as) docentes e discentes, por meio do apoio da diregao
do UniProcessus (Centro Universitario Processus) e da Coordenacgao de Politica
Editorial, mecanismos de estimulos ao aperfeicoamento e alta qualificacdo dos
trabalhos de curso, atribuindo prémios, classificagdes e publicacbes dos
melhores trabalhos realizados;

XIlI — apresentar relatorios semestrais das atividades de TCC junto a
Coordenacéao do Curso;

XIV — tomar, no ambito da sua competéncia, todas as medidas necessarias ao
efetivo cumprimento deste regulamento;

XV — decidir sobre eventuais impasses envolvendo os membros que integram o
NTC.
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Capitulo 04 — Da Secretaria da Coordenacao de Especializagoes

Art. 7° Compete a Secretaria da Coordenagao de Especializagdes:

| — receber os Trabalhos de Conclusdo de Curso, entregues pelos(as) discentes
por e-mail ou pessoalmente, para fins de verificagdo de plagio em farejador
adotado institucionalmente, sempre que solicitado pelos(as) alunos(as);

Il — promover e realizar a publicacdo de todos os documentos pertinentes a
realizagdo dos trabalhos de TCC, tais como a disponibilidade de horarios dos(as)
professores(as) orientadores(as), além dos demais documentos a serem
requeridos pela Coordenagao do NTC;

[Il — disponibilizar e receber os formularios institucionais que formalizam o vinculo
entre orientandos(as) e professores(as) coorientadores(as) de conteudo
especifico;

IV — distribuir aos(as) professores(as) coorientadores(as) de conteudo especifico
as fichas individuais e os relatérios de acompanhamento dos encontros
presenciais com seus/suas orientandos(as);

V — proceder as demais atividades necessarias ao bom andamento do NTC,
seguindo as diretivas e recomendagdes da Coordenagao do NTC.
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Capitulo 05 — Do(a) Professor(a) Orientador(a) e do(a) Professor(a)
Coorientador(a) Assistente

Art. 8° Os Trabalhos de Conclusdo de Curso desenvolvidos na matriz curricular TCC
serdo feitos sob a orientagdo de um(a) Professor(a) Orientador(a) do Curso de
Especializagbes do UniProcessus (Centro Universitario Processus), bem como sob a
coorientagdo de um(a) Professor(a) Coorientador(a) Assistente.

§ 1° O Trabalho de Curso é atividade de natureza académica e pressupde a
alocacgao de tempo de ensino dos(as) professores(as) a atividade de orientagao,
sendo como tal remunerados(as) na forma fixada pela Dire¢do Superior do
UniProcessus (Centro Universitario Processus).

§ 2° O(a) Professor(a) Orientador(a) — PO — dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso sera o(a) professor(a) que ministrara essas disciplinas, que acumulara a
funcdo de Coordenador(a) do NTC.

§ 3° O(a) Professor(a) Coorientador(a) Assistente (PCA) dos Trabalhos de
Conclusédo de Curso sera o(a) professor(a) coorientador(a), que podera orientar
diretamente alunos(as) que o(a) escolherem, ou mesmo apoiar o(a) Professor(a)
Orientador(a) — PO — com seus/suas orientandos(as).
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Capitulo 06 — Do(a) Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico
(PCCE)

Art. 9° O(a) aluno(a) que tiver seu requerimento deferido pela Coordenagéo do NTC
para elaboracdo de Trabalho Cientifico Monografico como TCC (de 80 a 120 paginas)
podera requerer um(a) orientador(a) de conteudo especifico, estando, nesse sentido,
sob orientagéo de trés professores(as):

| — Professor(a) Orientador(a) — PO — que acumulara a fungédo de Coordenador(a)
do NTC, o(a) qual irda ministrar as aulas, oferecer o manual e o modelo do
trabalho institucionais, bem como os demais formularios necessarios;

Il — Professor(a) Coorientador(a) Assistente (PCA) que sera o(a) professor(a)
assistente do processo de orientagao;

[l — Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE), designado(a)
pela Coordenacédo do NTC, que devera orientar a busca de provas primarias da
ciéncia juridica: leis, doutrinas, jurisprudéncias, julgados, acérdaos, proposi¢des
legislativas (projetos de lei, recursos, emendas etc.), bem como estudos de
Especializagbes Comparado com as legislagdes de outros paises.

Art. 10. Os Trabalhos de Conclusao de Curso desenvolvidos sob a forma de Trabalho
Cientifico Monografico (de 80 a 120 paginas) que obtiverem deferimento do
requerimento de um(a) Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE)
serdo desenvolvidos conforme normatiza este regulamento, cujos encontros
presenciais de orientagao sdo obrigatorios.

§ 1° Fica estabelecido um numero minimo de 05 (cinco) encontros presenciais
por semestre entre o(a) Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico
(PCCE) e o(a) orientando(a), que deverdo acontecer nas dependéncias do
UniProcessus (Centro Universitario Processus), com o preenchimento das fichas
individuais e relatérios de acompanhamento a serem assinados pelo(a)
professor(a) e pelo(a) aluno(a).

§ 2° O primeiro encontro presencial de coorientacdo de conteudo especifico
necessariamente devera ocorrer nos primeiros 30 (trinta) dias do semestre letivo,
sendo que a auséncia do(a) aluno(a) ao agendamento ndo podera ser suprida
por presengas posteriores.

§ 3° O ndo comparecimento do(a) orientando(a) ao numero minimo de 05 (cinco)
encontros presenciais de orientagao acarretara a sua reprovagao na disciplina,
por faltas.

Art. 11. A definicdo do(a) Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico
(PCCE) sera feita por meio de designacgéao realizada pela Coordenag¢do do NTC.

15

Regimento do Trabalho de Conclusédo de Curso de Especializa¢des. Elaborado pelo professor Jonas Rodrigo
Gongalves. Revisado linguisticamente por Jonas Rodrigo Gongalves. Aprovado pela Pro-Reitoria Académica em
13/06/2022.



§ 1° A alocagao do(a) Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico
(PCCE) observara a area de dominio do(a) professor(a), tendo em vista o
formulario de cadastro disponibilizado a esta coordenacéo.

§ 2° O(a) docente cadastrado(a) como Professor(a) Coorientador(a) de
Conteudo Especifico (PCCE) devera indicar qual/quais a(s) sua(s) linha(s) de
pesquisa, dentre as linhas de pesquisa estabelecidas pela UniProcessus (Centro
Universitario Processus) por meio da Coordenacdo do NTC, em consonéncia
com o Projeto Pedagogico Institucional.

Art. 12. Nos casos previstos pela Coordenagédo do NTC, os(as) estudantes deverao
depositar junto a Secretaria de Coordenacédo de Especializagbes o formulario de
aceitacdo devidamente assinado pelo(a) Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo
Especifico (PCCE), observando sempre os prazos estabelecidos pela Coordenagao
do NTC.

§ 1° Ao assinar o formulario de aceitagdo do(a) aluno(a), o(a) Professor(a)
Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE) estara formalizando o seu
aceite para a coorientacdo de conteudo especifico.

§ 2° No caso em que o(a) aluno(a) ndo obtiver a aceitagcdo do(a) Professor(a)
Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE), o(a) discente devera procurar
a Coordenacgao do NTC, nos prazos institucionais estabelecidos, que o fara por
designagao, sendo que, sempre que possivel, observara a distribuicdo das
orientacbes de acordo com as linhas de pesquisa e areas de concentragcio
dos(as) professores(as), bem como a distribuicdo equitativa de orientandos(as)
entre eles(as).

Art. 13. A substituigdo do(a) Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico
(PCCE) e/ou a desisténcia de orientagdo serdao permitidas, desde que apresentada
justificativa por escrito, do(a) aluno(a) ou do(a) Professor(a) Coorientador(a) de
Conteudo Especifico (PCCE), respectivamente e observados os prazos institucionais.
A decisdo definitiva sobre a alteragao requerida é atribuicado da Coordenacéo do NTC.

Art. 14. O(a) Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE) tem os
seguintes deveres:

| — frequentar as reuniées convocadas pelo NTC;

Il — apresentar Plano de Trabalho, com as areas e temas de orientag&o, além
das principais exigéncias a serem cumpridas pelos(as) orientandos(as) ao longo
do semestre letivo;

[l — atender seus/suas alunos(as) orientandos(as) no horario previamente fixado
e divulgado;
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IV — elaborar, em conjunto com o(a) aluno(a), um cronograma de encontros com
tarefas especificas para o desenvolvimento da pesquisa, observando as
determinacgdes e os prazos definidos pela Coordenacédo do NTC;

V — acompanhar e registrar, nas fichas e relatorios individuais dos(as)
orientandos(as), o cumprimento das tarefas do cronograma;

VI — comparecer em dia, hora e local, designados pela Coordenacédo do NTC,
para a realizagao das bancas de TCC;

VIl — autorizar a apresentagao publica dos trabalhos sob sua coorientagao,
perante banca examinadora, por meio de formulario especifico que devera ser
protocolado junto a Secretaria de Coordenacgao de Especializagdes;

VIII — compor a banca de TCC dos trabalhos orientados;

IX — assinar, juntamente com os(as) demais membros(as) da banca
examinadora, os formularios de avaliacdo dos trabalhos e atas finais das
sessOes de defesa;

X — participar das reunides ordinarias do NTC, bem como dos encontros de
capacitagao.

Paragrafo unico. O cronograma de encontros de orientagdo devera ser
parte integrante do Plano de Trabalho, bem como disponibilizado ao NTC,
no inicio do semestre letivo, para publicacdo nos murais da instituicdo e
divulgagao nos canais institucionais de comunicagao.

Art. 15. A responsabilidade pela elaboracdo e apresentacdo do Trabalho de
Concluséo de Curso é integralmente do(a) aluno(a), o que ndo exime o(a) Professor(a)
Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE) de desempenhar adequadamente,
dentro das normas definidas neste regulamento, as atribuigdes decorrentes da
atividade de orientacio.
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Capitulo 07 — Dos(as) estudantes matriculados(as) em TC

Art. 16. Considera-se estudante em fase de realizagdo do Trabalho de Conclusao de
Curso aquele(a) regularmente matriculado(a) na disciplina de TCC, pertencente a
matriz curricular das especializagbes do UniProcessus (Centro Universitario
Processus) como disciplina optativa.

Art. 17. O(a) estudante, em fase de realizagdo do Trabalho de Conclus&o de Curso,
tem os seguintes deveres:

| — frequentar as aulas e reunides ordinarias, conforme definidas em calendario
académico, bem como os encontros presenciais de orientacdo convocados
pelo(a) Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE), quando
houver deferimento da Coordenacdo do NTC deste pedido de coorientacéo, ou
pela Coordenacéo do NTC;

Il — procurar e manter contato com o(a) Professor(a) Coorientador(a) de
Conteudo Especifico (PCCE), quando houver deferimento da Coordenacéo do
NTC deste pedido de coorientagao, para discussao e aprimoramento de suas
pesquisas, devendo justificar eventuais faltas;

[Il — cumprir o calendario divulgado pela Coordenagédo do NTC para entrega do
Trabalho de Conclusao de Curso;

IV — entregar ao(a) Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico
(PCCE), quando houver deferimento da Coordenagao do NTC deste pedido de
coorientacdo, os relatérios parciais mensais sobre as atividades desenvolvidas,
atendendo aos critérios estabelecidos pelo(a) docente, bem como cumprir com
as demais exigéncias incluidas em Plano de Trabalho fornecido pelo(a)
Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE);

V — elaborar a verséo final do Trabalho de Conclusdo de Curso, de acordo com
o presente Regulamento, com o Manual de TCC, com o Modelo Institucional do
respectivo trabalho, das videoaulas disponibilizadas, observadas as instrucdes
do(a) Professor(a) Orientador(a) — PO, do(a) Professor(a) Coorientador(a)
Assistente (PCA) e/ou do(a) Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo
Especifico (PCCE), e da Coordenacédo do NTC, no que couber;

VI — coletar dados em fontes fidedignas, observando a utilizagdo da legislagéao
que regula a tematica da pesquisa;

VII — entregar ao(a) professor(a) orientador(a), por meio de depdsito eletrénico

formal no site institucional, na area do(a) aluno(a), a versao final do seu Trabalho
de Conclusao de Curso, em prazo estabelecido pela Coordenagao do NTC;
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VIII — entregar ao(a) professor(a) orientador(a), por meio de depdsito eletrénico
formal no site institucional, na area do(a) aluno(a), a versao final do seu Trabalho
de Conclusao de Curso, em prazo estabelecido pela Coordenacédo do NTC, cépia
da versao final da Monografia, caso tenha havido apresentagdo em banca, com
as devidas corregdes e/ou alteragbes sugeridas pelos(as) examinadores(as),
uma versdo em Word e uma versdo impressa para repositorio institucional,
entregue pessoalmente a Coordenagéo de Especializagdes;

IX — comparecer em dia, hora e local determinados, para apresentar formalmente
a apresentacao oral do TC em sessao publica, caso a solicitagao do(a) aluno(a)
de banca examinadora tenha sido deferida pela Coordenacédo do NTC;

X — cumprir este Regulamento.

§ 1°. O n&o cumprimento de quaisquer dispositivos deste artigo autoriza
o(a) Professor(a) Orientador(a) — PO — ou o(a) Professor(a) Coorientador(a)
Assistente (PCA), bem como o(a) Professor(a) Coorientador(a) de
Conteudo Especifico (PCCE), a solicitar o desligamento das atividades de
orientacdo, por meio de requerimento escrito e motivado, no prazo
institucional.

§ 2° A versédo final do Trabalho de Curso devera ser entregue ao(a)
Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE), quando
houver deferimento da Coordenagao do NTC deste pedido de coorientagao,
para ultima avaliagdo, no minimo 7 (sete) dias antes do prazo de depdsito
institucional, sob pena de parecer de admissibilidade negativo, implicando
reprovacao na disciplina.
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PARTE IV — DOS TIPOS ACEITOS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
E SUAS PARTICULARIDADES

Capitulo 08 — Dos Tipos Aceitos de Trabalho de Curso

Art. 18. S&o aceitos pelo UniProcessus (Centro Universitario Processus) para o Curso
de Especializagdes os seguintes tipos de Trabalho de Concluséo de Curso:

|. Artigo de Revisao de Literatura;
ll. Pesquisa;
[ll. Trabalho Cientifico Monografico.
Art. 19. O(a) aluno(a) € livre para escolher qualquer um(a) dos(as) 3 (trés) tipos de
Trabalho de Curso aceitos pela UniProcessus (Centro Universitario Processus) para
o Curso de Especializagdes.
Paragrafo unico. O(a) aluno(a) precisa definir, na primeira semana do semestre
letivo, qual escolhera dos 3 (trés) tipos de Trabalho de Conclusdo de Curso
aceitos pelo UniProcessus (Centro Universitario Processus) para os cursos de
Especializacéo.

Art. 20. Cada tipo de Trabalho de Curso tem suas particularidades, conforme
explicitam capitulos especificos este regulamento.

Paragrafo unico. Apos escolher seu tipo de Trabalho de Conclusédo de Curso,

o(a) aluno(a) deve seguir rigorosamente o que preconiza seu capitulo especifico
neste regulamento.
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Capitulo 09 — Do Artigo de Revisao de Literatura

Art. 21. Fica instituido o Artigo de Revis&o de Literatura como uma das possibilidades
de Trabalho de Conclusdo de Curso de Especializagbes do UniProcessus (Centro
Universitario Processus), conforme as normas previstas neste instrumento normativo.

Art. 22. O Artigo de Reviséo de Literatura precisa ser realizado de maneira individual,
nao sendo permitidos grupos, nem duplas ou trios de alunos(as), para esta
modalidade.

Art. 23. A opcédo por Artigo de Revisdo de Literatura proibe a possibilidade de
solicitagado de Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE).

Paragrafo unico. O(a) aluno(a) que escolher Artigo de Revisao de Literatura
como TCC contara com orientacdo do(a) Professor(a) Orientador(a) — PO — e
do(a) Professor(a) Coorientador(a) Assistente (PCA).

Art. 24. A opcgéao por Artigo de Revisdo de Literatura torna facultativa a publicagao
deste Trabalho de Conclus&o de Curso, constituindo-se esta como uma escolha do(a)
aluno(a), a ser realizada em momento futuro apds a conclusdo da disciplina de TCC.

§ 1° Devido ao alto nivel de exigéncia da estrutura desta modalidade, deve optar
por realizar um Artigo de Revisdo de Literatura apenas o(a) aluno(a) que
pretenda realizar um excelente trabalho, passivel de submissao para publicagao
futura em periddico cientifico com bom qualis (Capes).

§ 2° Revistas académicas com bom qualis (Capes) sdo melhor avaliadas em
provas de titulos em concursos para cargos publicos.

§ 3° Arigidez estrutural do Artigo de Revisao de Literatura tem como inspiragéo
os modelos disponibilizados em perioddicos cientificos com bom qualis (Capes).

Art. 25. O Artigo de Revisdo de Literatura precisa observar integralmente o “Modelo
de Artigo de Revisdo de Literatura”.

Art. 26. O “Modelo de Artigo de Revisao de Literatura” estara disponivel para download
em Word, na plataforma institucional, no ambiente virtual de aprendizagem do(a)
aluno(a).

§ 1° O Artigo de Revis&o de Literatura sera elaborado de acordo com a estrutura
do Modelo de Artigo de Revisao de Literatura, disponibilizado pelo UniProcessus
(Centro Universitario Processus), em Word aberto.

§ 2° O Artigo de Revisdo de Literatura sera elaborado de acordo com a
formatagdo do Modelo de Artigo de Revisao de Literatura, disponibilizado pelo
UniProcessus (Centro Universitario Processus), em Word aberto.
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Art. 27. O Artigo de Revisdo de Literatura deve ser elaborado, conforme orienta o
“‘Manual de Artigo de Revisao de Literatura”, publicado pela Editora Processus.

§ 1° O Artigo de Revisdo de Literatura deve ser elaborado em sistema autor-
data, conforme a norma da ABNT adaptada para o Manual de Artigo de Revis&o
de Literatura.

§ 2° Em caso de divergéncia entre a norma da ABNT e o Manual de Artigo de
Revisao de Literatura, deve ser seguido o que consta no Manual de Artigo de
Revisdo de Literatura, instrumento institucional de elaboracéo deste Trabalho de
Curso.

§ 3° O Artigo de Revisao de Literatura deve ser elaborado seguindo a ordem das
fases propostas no Manual de Artigo de Reviséo de Literatura.

Art. 28. O Artigo de Revisédo de Literatura devera ser elaborado de acordo com a
seguinte estrutura:

|. Titulo em Lingua Portuguesa e em Lingua Inglesa;

Il. Rodapé 1, advindo do titulo em lingua portuguesa, com informagdes
padronizadas sobre o TC, conforme o modelo disponibilizado pelo NTC,;

[lI. Nome Completo do(a) aluno(a);

IV. Rodapé 2, advindo do nome do(a) aluno(a), com informagdes sobre o(a)
aluno(a), conforme o modelo disponibilizado pelo NTC;

V. Resumo em Lingua Portuguesa com no maximo 12 (doze) linhas, contendo 7
(sete) frases contemplando respectivamente: tema, problema, hipotese, objetivo
geral, objetivos especificos, justificativa, metodologia;

VI. Palavras-chaves separadas por ponto-final, constando entre 3 (irés) e 5
(cinco) descritores;

VII. Abstract em Lingua Inglesa com no maximo 12 (doze) linhas, contendo 7
(sete) frases contemplando respectivamente: tema, problema, hipotese, objetivo
geral, objetivos especificos, justificativa, metodologia — tudo em Lingua Inglesa
e em italico;

VIIl. Keywords separadas por ponto-final, constando entre 3 (trés) e 5 (cinco)
descritores em Lingua Inglesa e em italico;
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IX. Introdu¢do com 18 (dezoito) paragrafos contemplando: tema, problema,
hipétese, objetivo geral, objetivos especificos, justificativa (relevancia para sua
area de formacao, para a ciéncia e para a sociedade) e metodologia (tipo de
pesquisa, instrumental utilizado e base bibliografica de pesquisa, critérios de
inclusdo/exclusdo e tempo previsto, pesquisa qualitativa ou quantitativa,
parafrase que explique o tipo de metodologia utilizado) — todos intercalados com
paragrafos de parafrases que coadunem com tais aspectos metodologicos:

a) Primeiro Paragrafo: (autoral) tema;

b) Segundo Paragrafo: parafrase que respalde o tema;

c) Terceiro Paragrafo: (autoral) problema;

d) Quarto Paragrafo: parafrase que respalde o problema;

e) Quinto Paragrafo: (autoral) hipétese;

f) Sexto Paragrafo: parafrase que respalde a hipotese;

g) Sétimo Paragrafo: (autoral) objetivo geral;

h) Oitavo Paragrafo: parafrase que respalde o objetivo geral;

i) Nono Paragrafo: (autoral) objetivos especificos;

j) Décimo Paragrafo: parafrase que respalde os objetivos especificos;

k) Décimo Primeiro Paragrafo: (autoral) justificativa — relevéancia para
profissionais da Especializagdes;

I) Décimo Segundo Paragrafo: (autoral) justificativa — relevancia para a
ciéncia de Administracado e Gestao Publica;

m)Décimo Terceiro Paragrafo: (autoral) justificativa — relevancia para a
sociedade;

n) Décimo Quarto Paragrafo: (autoral) metodologia - explicagédo do tipo de
pesquisa;

o) Décimo Quinto Paragrafo: (autoral) metodologia - instrumental usado,
bases de dados, palavras-chave e legislagbes pertinentes;

p) Décimo Sexto Paragrafo: (autoral) metodologia - critérios de exclusao e
tempo previsto;
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q) Décimo Sétimo Paragrafo: (autoral) pesquisa qualitativa ou quantitativa
- explique;

r) Décimo Oitavo Paragrafo: parafrase que respalde o seu tipo de pesquisa
(no Manual ha sugestdes).

X. Desenvolvimento do artigo com no minimo 9 (nove) paginas em fonte Arial,
tamanho 12, espagamento simples entre linhas, com pelo menos 50 (cinquenta)
paragrafos de parafrases com a indicagao entre parénteses de sobrenome, ano
e pagina, além de no minimo 10 (dez) paragrafos totalmente autorais
intercalados as parafrases, sendo pelo menos 5 (cinco) linhas em cada
paragrafo;

XlI. Consideragdes Finais com 5 (cinco) paragrafos contemplando tema,
problema e hipdtese, objetivo geral e objetivos especificos, justificativa,
resultados e conclusdes:

a) Primeiro Paragrafo: (autoral) assunto e tema (no pretérito perfeito do
indicativo);

b) Segundo Paragrafo: (autoral) problema e hipétese (no pretérito perfeito
do indicativo);

c) Terceiro Paragrafo: (autoral) objetivo geral e objetivos especificos (no
pretérito perfeito do indicativo);

d) Quarto Paragrafo: (autoral) justificativa profissional, cientifica e social (no
pretérito perfeito do indicativo);

e) Quinto Paragrafo: (autoral) resultados, conclusées e desdobramentos
futuros (no pretérito perfeito do indicativo).

XIl. Referéncias no padrdo ABNT em ordem alfabética, capitulo alinhado a
esquerda, pulando uma linha entre uma obra e outra, citando obrigatoriamente
todas as obras mencionadas no trabalho, além das obras metodoldgicas
consultadas;

XIlI. Termo de Conferéncia do Levantamento de Literatura assinado de maneira
manuscrita pelo(a) aluno(a), preenchido conforme o modelo disponibilizado no
semestre pelo NTC, como anexo obrigatorio;

XIV. Relatério do farejador de plagio adotado pelo UniProcessus (Centro
Universitario Processus) como anexo obrigatorio, dentro dos padrdes
estabelecidos em capitulo especifico deste regulamento.

Art. 29. O Artigo de Revisao de Literatura sera elaborado de acordo com as instrugdes
das videoaulas sobre Artigo de Revisdo de Literatura, disponibilizadas pelo
UniProcessus (Centro Universitario Processus), no ambiente virtual da instituic&o.
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Art. 30. O(a) aluno(a) deve postar o Artigo e seus anexos — na plataforma institucional,
no ambiente virtual de aprendizagem do(a) aluno(a), em Atividade Discursiva,
observando a data de postagem estabelecida no cronograma semestral
disponibilizado pelo NTC — todos os documentos mencionados a seguir, juntados num
unico arquivo em pdf, para fins de avaliagao:

l. Artigo completo, finalizado e pré-aprovado pelo(a) Professor(a) Orientador(a)
— PO - ou pelo Professor(a) Coorientador(a) Assistente (PCA), de acordo com o
Modelo de Artigo de Revis&o de Literatura;

[I. Termo de Conferéncia do Levantamento de Literatura, conforme modelo
institucional disponibilizado no semestre letivo pela Coordenacdo do NTC,
preenchido e assinado a caneta pelo(a) proprio(a) aluno(a);

lll. Relatoério completo do farejador de plagio, dentro dos padrbes estabelecidos
em capitulo especifico deste regulamento.

§ 1°. A perda do(s) prazo(s) de postagem do Artigo de Revisdo de
Literatura estabelecido(s) no cronograma semestral disponibilizado pela
Coordenacdo do NTC implicara a reprovagao automatica na disciplina
Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 2°. A falta de qualquer um dos documentos listados acima e do Artigo de
Revisdo de Literatura implicara a reprovagdo automatica na disciplina
Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 3°. A unica forma de depdsito do Artigo de Reviséo de Literatura como
TCC no UniProcessus (Centro Universitario Processus) € por meio
eletrbnico, por postagem na plataforma institucional em Atividade
Discursiva, nao sendo aceitos, para fins de avaliagao, quaisquer outras
formas de envio, como correio eletrbnico, mensagens de WhatsApp, nem
postagem em outros campos da plataforma institucional que ndo seja o
local “Atividade Discursiva”, nem mesmo entrega fisica do TCC.

§ 4°. A plataforma institucional, no campo “Atividade Discursiva”, so aceita
upload de um unico arquivo em pdf, logo, antes da postagem, o(a) aluno(a)
obrigatoriamente devera recorrer, para juntar o Artigo de Revisdo de
Literatura aos seus anexos, a programas e/ou aplicativos que unam
arquivos em pdf, ndo sendo aceitos arquivos zipados e/ou pastas de
arquivos.

§ 5°. Antes de realizar a jungdo dos arquivos num unico pdf, o(a,os,as)
aluno(a,os,as) deve(m) conferir se todos os arquivos estdo em tamanho A4,
podendo recorrer a programas e/ou aplicativos que transformem cada
arquivo em tamanho A4, ndo sendo aceitos arquivos com tamanho
diferente de A4.
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Art. 31. O Artigo de Revisao de Literatura tera no minimo 10 e no maximo 30 paginas,
em fonte Arial, tamanho 12, espagcamento simples entre linhas, conforme modelo
institucional.

Art. 32. Casos omissos sobre Artigo de Revisao de Literatura neste regulamento serao
decididos pela Coordenacgéo do Nucleo de Trabalho de Curso (NTC) do UniProcessus
(Centro Universitario Processus).
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Capitulo 10 — Da Pesquisa

Art. 33. Fica instituida a Pesquisa como uma das possibilidades de TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO DE ESPECIALIZACOES do UniProcessus (Centro
Universitario Processus), conforme as normas previstas neste instrumento normativo.

Art. 34. A Pesquisa podera ser realizada de maneira individual, ou em grupos de até
4 (quatro) alunos(as) por grupo, bem como em duplas ou em trios de alunos(as).

§ 1° A Pesquisa podera ser feita individualmente, ou seja, por apenas 1 (um/a)
aluno(a).

§ 2° A Pesquisa podera ser feita em dupla, ou seja, por 2 (dois) alunos(as).

§ 3° A Pesquisa podera ser feita em trio, ou seja, por 3 (trés) alunos(as).

§ 4° A Pesquisa podera ser feita em quarteto, ou seja, por 4 (quatro) alunos(as).
§ 5° Os(as) alunos(as) sé&o livres para se agregarem para a formagéo dos grupos
para elaborag&o da Pesquisa sem interferéncia do(a) Professor(a) Orientador(a)
— PO - e do(a) Professor(a) Coorientador(a) Assistente (PCA).

§ 6° No caso da formacéo de grupos, valeréo, para fins de avaliagdo, apenas os
nomes constantes no trabalho postado, isto é, se houver dissolugdo do grupo,
ou mesmo retirada ou saida de integrante(s), quem ndo mais compuser 0 grupo

devera formar um novo grupo ou elaborar individualmente uma nova Pesquisa.

Art. 35. A Pesquisa € uma modalidade de Trabalho de Conclusdo de Curso, com
grande abrangéncia de possibilidades de subtipos aceitos, tais como:

|. Projeto de Pesquisa;

II. Estudo de Jurisprudéncia que envolva a Gestao Publica;

lll. Estudo de Caso;

IV. Estudo Legislativo que envolva a Especializagdes;

V. Estudo Doutrinario acerca da Especializagdes;

VI. Discussao Académica sobre Gestao Publica;

VII. Estudo Tematico em Administracdo de Empresas;

VIII. Continuidade de um TCC ja iniciado nesta IES ou em outra.
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Paragrafo unico. A estrutura de uma Pesquisa é muito menos rigida que a
de um Artigo de Revisdo de Literatura e/ou de um Trabalho Cientifico
Monografico.

Art. 36. A opcéo por Pesquisa proibe a possibilidade de solicitagdo de Professor(a)
Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE).

Paragrafo unico. O(a) aluno(a) que escolher Pesquisa como TCC contara com
orientagdo do(a) Professor(a) Orientador(a) — PO — e do(a) Professor(a)
Coorientador(a) Assistente (PCA).

Art. 37. A opcado por Pesquisa torna obrigatoria a publicacdo deste Trabalho de
Conclusdo de Curso, na Revista Processus Multidisciplinar, a ser realizada em
momento futuro apoés a conclusao da disciplina de TCC.

§ 1°. O(a) aluno(a) que optar por elaborar Pesquisa precisa obrigatoriamente
submeter seu trabalho, nos moldes do periddico Revista Processus
Multidisciplinar, em Word.

§ 2°° A submissdo sera por e-mail para o enderegco eletrbnico
revistamulti@processus.edu.br.

§ 3° Obrigatoriamente o(a) aluno(a) informara o link do seu curriculo
previamente cadastrado e publicado na plataforma Lattes, em local especifico
do TCC, conforme o Modelo de Pesquisa.

§ 4°. Obrigatoriamente o(a) aluno(a) informara o link do seu curriculo
previamente cadastrado e publicado na plataforma Orcid, em local especifico do
TCC, conforme o Modelo de Pesquisa.

§ 5° Obrigatoriamente o(a) aluno(a) informara o seu enderego de correio
eletrénico, em local especifico do TCC, conforme o Modelo de Pesquisa.

§ 6°. Obrigatoriamente o(a) aluno(a) encaminhara o termo de revisao linguistica
preenchido e assinado por profissional Licenciado em Letras (Lingua
Portuguesa), como um dos anexos de sua Pesquisa.

§ 7°. Obrigatoriamente o(a) aluno(a) encaminhara o relatério completo do
farejador de plagio, dentro dos padrbes estabelecidos em capitulo especifico
deste regulamento, como um dos anexos de sua Pesquisa.

§ 8°. Obrigatoriamente cada aluno(a) encaminhara o termo de autoria do
periodico preenchido e assinado por ele(a), responsabilizando-se integralmente
pela autoria da Pesquisa submetida.

Art. 38. A Pesquisa precisa observar integralmente o “Modelo de Pesquisa”.

28

Regimento do Trabalho de Conclusédo de Curso de Especializa¢des. Elaborado pelo professor Jonas Rodrigo
Gongalves. Revisado linguisticamente por Jonas Rodrigo Gongalves. Aprovado pela Pro-Reitoria Académica em
13/06/2022.



Art. 39. O “Modelo de Pesquisa” estara disponivel para download em Word, na
plataforma institucional, no ambiente virtual de aprendizagem do(a) aluno(a).

§ 1° A Pesquisa sera elaborada de acordo com a estrutura do Modelo de
Pesquisa, disponibilizado pelo UniProcessus (Centro Universitario Processus),
em Word aberto.
§ 2° A Pesquisa sera elaborada de acordo com a formatagdo do Modelo de
Pesquisa, disponibilizado pelo UniProcessus (Centro Universitario Processus),
em Word aberto.
Art. 40. A Pesquisa pode ser elaborada conforme orienta o livro “Manual de Projeto
de Pesquisa”, disponibilizado pela Coordenacdo do NTC, devendo observar
integralmente o Modelo de Pesquisa.

§ 1° A Pesquisa deve ser elaborada em sistema autor-data, conforme a norma
da ABNT adaptada para o Modelo de Pesquisa.

§ 2° Em caso de divergéncia entre a norma da ABNT e o Modelo de Pesquisa,
deve ser seguido o que consta no Modelo de Pesquisa, instrumento institucional
de elaboracao deste Trabalho de Concluséo de Curso.

§ 3° A Pesquisa pode ser elaborada seguindo a ordem das fases propostas no
livro “Manual de Projeto de Pesquisa”.

Art. 41. A Pesquisa devera ser elaborada de acordo com a seguinte estrutura:
|. Titulo em Lingua Portuguesa e em Lingua Inglesa;

[I. Rodapé 1, advindo do titulo em lingua portuguesa, com informagdes
padronizadas sobre o TCC, conforme o modelo disponibilizado pelo NTC,;

[lI. Nome Completo do(a) aluno(a) sem abreviagdes;

IV. Rodapé 2, advindo do nome do(a) aluno(a), com informagdes sobre o(a)
aluno(a), conforme o modelo disponibilizado pelo NTC;

V. Abaixo do nome completo de cada aluno(a) deve constar:
a) UniProcessus (Centro Universitario Processus) — DF (Brasil);
b) link do curriculo Lattes do(a) referido(a) aluno(a);
c) link do Orcid do(a) referido(a) aluno(a);

d) e-mail pessoal do(a) referido(a) aluno(a).
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VI. Resumo em Lingua Portuguesa com no maximo 12 (doze) linhas, conforme
o modelo disponibilizado pela Coordenacédo do NTC,;

VII. Palavras-chaves separadas por ponto-final, constando entre 3 (irés) e 5
(cinco) descritores;

VIII. Abstract com no maximo 12 (doze) linhas, contendo a tradugdo do resumo
para a Lingua Inglesa e em italico;

IX. Keywords separadas por ponto-final, constando entre 3 (trés) e 5 (cinco)
descritores em Lingua Inglesa e em italico;

X. Introdugé&o — campo deve ser preenchido conforme o modelo disponibilizado
pela Coordenacédo do NTC;

XI. Desenvolvimento — campo deve ser preenchido conforme o modelo
disponibilizado pela Coordenacédo do NTC;

Xll. Consideragdes Finais — campo deve ser preenchido conforme o modelo
disponibilizado pela Coordenacédo do NTC;

XIll. Referéncias no padrao ABNT em ordem alfabética, capitulo alinhado a
esquerda, pulando uma linha entre uma obra e outra, citando obrigatoriamente
todas as obras mencionadas no trabalho, além das obras metodologicas
consultadas;

XIV. Termo de Autoria de Pesquisa, preenchido conforme o modelo
disponibilizado no semestre pelo NTC, como anexo obrigatoério, por todos(as)
os(as) participantes do grupo, de maneira individual;

XV. Termo de Revisdo Linguistica, preenchido e assinado de maneira
manuscrita pelo(a) revisor(a) linguistico(a);

XVI. Diploma de Letras (Lingua Portuguesa) do(a) revisor(a) linguistico(a);
XVIl. Relatorio do farejador de plagio adotado pelo UniProcessus (Centro

Universitario Processus) como anexo obrigatorio, dentro dos padrbes
estabelecidos em capitulo especifico deste regulamento.

Art. 42. A Pesquisa devera ser elaborada de acordo com as instrugdes das videoaulas
sobre Pesquisa, disponibilizadas pelo UniProcessus (Centro Universitario Processus),
no ambiente virtual da instituig&o.

Art. 43. O(a) aluno(a) deve postar — na plataforma institucional, no ambiente virtual de
aprendizagem, em Atividade Discursiva, observando a data de postagem estabelecida
no cronograma semestral disponibilizado pelo NTC — a Pesquisa e todos os
documentos mencionados a seguir, juntados num unico arquivo em pdf, para fins de
avaliagao:
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|. Pesquisa completa, finalizada e pré-aprovada pelo(a) Professor(a)
Orientador(a) — PO — ou pelo Professor(a) Coorientador(a) Assistente (PCA), de
acordo com o Modelo de Pesquisa;

Il. Termo de Autoria de Pesquisa, preenchido conforme o modelo disponibilizado
no semestre pelo NTC, como anexo obrigatério, por todos(as) os(as)
participantes do grupo, de maneira individual,

lll. Termo de Revisao Linguistica, preenchido e assinado de maneira manuscrita
pelo(a) revisor(a) linguistico(a);

IV. Diploma de Letras (Lingua Portuguesa) do(a) revisor(a) linguistico(a);

V. Relatorio do farejador de plagio adotado pelo UniProcessus (Centro
Universitario Processus), dentro dos padrdes estabelecidos em capitulo
especifico deste regulamento.

§ 1°. A perda do(s) prazo(s) de postagem da Pesquisa estabelecido(s) no
cronograma semestral disponibilizado pela Coordenagé&o do NTC implicara
a reprovacao automatica na disciplina Trabalho de Concluséo de Curso.

§ 2°. Afalta de qualquer um dos documentos listados acima e da Pesquisa
implicara a reprovagao automatica na disciplina Trabalho de Concluséao de
Curso.

§ 3°. A unica forma de depésito da Pesquisa como TCC no UniProcessus
(Centro Universitario Processus) € por meio eletrbnico, por postagem na
plataforma institucional em Atividade Discursiva, ndo sendo aceitos, para
fins de avaliacdo, quaisquer outras formas de envio, como correio
eletrbnico, mensagens de WhatsApp, nem postagem em outros campos da
plataforma institucional que ndo seja o local “Atividade Discursiva”, nem
mesmo entrega fisica do TCC.

§ 4°. A plataforma institucional, no campo “Atividade Discursiva”, so aceita
upload de um unico arquivo em pdf, logo, antes da postagem, o(a) aluno(a)
obrigatoriamente devera recorrer, para juntar a Pesquisa aos seus anexos,
a programas e/ou aplicativos que unam arquivos em pdf, ndo sendo aceitos
arquivos zipados e/ou pastas de arquivos.

§ 5°. Antes de realizar a jungdo dos arquivos num unico pdf, o(a,os,as)
aluno(a,os,as) deve(m) conferir se todos os arquivos estdo em tamanho A4,
podendo recorrer a programas e/ou aplicativos que transformem cada
arquivo em tamanho A4, ndo sendo aceitos arquivos com tamanho
diferente de A4.

§ 6°. Caso a Pesquisa tenha sido feita em grupo (dupla, trio ou quarteto),
apenas 1 (um/a) integrante do grupo deve postar na plataforma
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institucional, no campo “Atividade Discursiva”, sob pena de reprovagao de
todos(as) os(as) membros(as) do grupo em caso de duplicidade de
postagem.

Art. 44. A Pesquisa tera no minimo 6 (seis) e no maximo 60 (sessenta) paginas, em
fonte Arial, tamanho 12, espagamento simples entre linhas, conforme modelo
institucional.

Art. 45. No e-mail de submissdo da Pesquisa, a ser enviado apos a aprovacgao na
disciplina, o(a) aluno(a) deve colocar no assunto e no corpo do e-mail “submissao de
Pesquisa a Revista Processus Multidisciplinar”.

Art. 46. No e-mail de submissdo da Pesquisa, a ser enviado apos a aprovagao na
disciplina, o(a) aluno(a) precisa anexar os seguintes documentos:

|. Pesquisa completa, finalizada e aprovada pelo(a) Professor(a) Orientador(a) —
PO — ou pelo Professor(a) Coorientador(a) Assistente (PCA), de acordo com o
Modelo de Pesquisa, em Word;

II. Termo de Autoria de Pesquisa, preenchido conforme o modelo disponibilizado
no semestre pelo NTC, como anexo obrigatério, por todos(as) os(as)
participantes do grupo, de maneira individual,

[ll. Termo de Revisao Linguistica, preenchido e assinado de maneira manuscrita
pelo(a) revisor(a) linguistico(a);

IV. Diploma de Letras (Lingua Portuguesa) do(a) revisor(a) linguistico(a);

V. Relatorio do farejador de plagio adotado pelo UniProcessus (Centro
Universitario Processus), dentro dos padrdes estabelecidos em capitulo
especifico deste regulamento.

Art. 47. E permitida a submissdo em coautoria com professores(as) e monitores(as)
do UniProcessus (Centro Universitario Processus), de acordo com as seguintes
regras:

. no maximo 6 (seis) autores por Pesquisa, incluindo-se o(a/os/as)
aluno(a/os/as) matriculado(a/os/as) em Trabalho de Conclusao de Curso;

II. no maximo 1 (um/a) monitor(a) do UniProcessus (Centro Universitario
Processus) por Pesquisa, porém, esta publicagdo nao servira ao monitor como
Trabalho de Conclusao de Curso;

lIl. professores(as) do UniProcessus (Centro Universitario Processus) podem ser
coautores(as) da Pesquisa;
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IV. mediante autorizagdo da coordenacdo do NTC (Nucleo de Trabalho de
Curso), podera haver coautoria de autor(a) externo(a) ao UniProcessus (Centro
Universitario Processus), se este(a) estiver contribuido diretamente com o TCC,;

V. todos(as) os(as) coautores(as) precisam informar link do curriculo Lattes, link
do Orcid, e-mail, afiliacdo institucional e curriculo académico resumido, bem
como preencher e assinar o termo de autoria.

Art. 48. O cadastro do curriculo na plataforma Lattes € obrigatorio na modalidade
Pesquisa e esta disponivel para preenchimento em lattes.cnpq.br.

§ 1°. No curriculo Lattes do(a) aluno(a), precisa constar a graduagdo em
Especializagbes em andamento no UniProcessus (Centro Universitario
Processus).

§ 2°. Se o(a) aluno(a) tiver concluido outra formacao, precisa constar em seu
curriculo Lattes.

§ 3° Quaisquer divergéncias de informagdo com os dados constantes na
Receita Federal do Brasil impedirao o cadastro do curriculo Lattes, tais como:

I. Nome de solteiro(a) ou de casado(a), quando ha alteragao.

Il. Registro Geral (humero da carteira de identidade) informado diferente do
Registro Geral que consta na Receita Federal do Brasil, uma vez que no
Brasil pode mais de um Registro Geral.

[lIl. Nomes com ou sem acentuacdo grafica informados divergentes da
Receita Federal do Brasil.

§ 4°. Recomenda-se que seja consultada a grafia do nome do(a) aluno(a) e de
sua mae na Receita Federal do Brasil
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultap
ublica.asp), para que seja cadastrado de maneira idéntica no curriculo Lattes.

Art. 49. O cadastro do curriculo na plataforma Orcid € obrigatério na modalidade
Resenha e esta disponivel para preenchimento em orcid.org/signin.

§ 1°. No curriculo Orcid do(a) aluno(a), precisa constar a graduagdo em
Especializagbes em andamento no UniProcessus (Centro Universitario
Processus).

§ 2°. Se o(a) aluno(a) tiver concluido outra formacao, precisa constar em seu
curriculo Orcid.

Art. 50. Obrigatoriamente todas as pesquisas em Especializagbes precisarao ter sido
revisadas linguisticamente por revisor(a) licenciado(a) em Letras (Lingua Portuguesa).
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§ 1°. Se um(a) dos(as) autores(as) da Pesquisa for licenciado(a) em Letras
(Lingua Portuguesa), este(a) podera realizar a revis&o linguistica.

§ 2°. Em nota de rodapé advinda do titulo da Pesquisa em Lingua Portuguesa,
deve constar a seguinte informacgéao: esta Pesquisa foi revisada linguisticamente
por Nome Completo do(a) Licenciado(a) em Letras (Lingua Portuguesa).

§ 3°. No mesmo e-mail de submissdo da Pesquisa, bem como no upload na
plataforma institucional, deve ser encaminhado como anexo o “Termo de
Revisdo Linguistica”, preenchido e assinado (a caneta) pelo(a) revisor(a)
graduado(a) em Letras — Lingua Portuguesa.

I. O “Termo de Revisao Linguistica” € disponibilizado semestralmente na
plataforma institucional pela Coordenagao do NTC em compatibilidade com
o Microsoft Word (formato “.doc” ou “.docx”).

II. O “Termo de Revisao Linguistica”, preenchido e assinado (a caneta)
pelo(a) revisor(a) licenciado(a) em Letras (Lingua Portuguesa), deve ser
encaminhado em formato “.pdf”.

§ 4°. No mesmo e-mail de submissdo da Pesquisa, bem como no upload na
plataforma institucional, deve ser encaminhado como anexo o “Diploma de
Licenciatura em Letras (Lingua Portuguesa)”, do(a) revisor(a) linguistico(a), em
formato “.pdf’.

§ 5° Se houver custos com a revisao linguistica, estes serdo de inteira
responsabilidade do(a) aluno(a).

I. Os(as) autores(as) da Pesquisa poderao solicitar a reviséo linguistica de
algum(a) membro(a) familiar ou amigo(a) que nao cobre pelo servigco
prestado, se este(a) for licenciado(a) em Letras (Lingua Portuguesa).

Il. Os(as) autores(as) da Pesquisa poderao contratar um(a) profissional, se
este(a) for licenciado(a) em Letras (Lingua Portuguesa).

§ 6°. A Coordenacgédo do NTC podera indicar semestralmente profissionais que
realizam a revisdo linguistica da Pesquisa que possuem Licenciatura em Letras
(Lingua Portuguesa) e que cobrem valor acessivel aos(as) alunos(as)
interessados(as).

. Os custos com a contratagdo da revisdo linguistica s&o de
responsabilidade do(a) aluno(a), ndo havendo ressarcimento do
UniProcessus (Centro Universitario Processus), mesmo em caso de
submissao recusada pela Revista Processus Multidisciplinar.

II. Os(as) revisores(as) indicados ndo possuem vinculo empregaticio com
a Editora Processus, nem com o UniProcessus (Centro Universitario
Processus), nem com qualquer empresa do grupo Processus.
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Art. 51. O e-mail de submissdo — com todos os documentos mencionados neste
documento — devera ser encaminhado no maximo em até 90 (noventa) dias, a contar
da aprovacgao na disciplina TCC.

Art. 52. Casos omissos sobre Pesquisa neste regulamento serdo decididos pela

Coordenacgédo do Nucleo de Trabalho de Curso (NTC) do UniProcessus (Centro
Universitario Processus).
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Capitulo 11 — Do Trabalho Cientifico Monografico

Art. 53. Fica instituido o Trabalho Cientifico Monografico como uma das possibilidades
de TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE ESPECIALIZACOES do
UniProcessus (Centro Universitario Processus), conforme as normas previstas neste
instrumento normativo.

Art. 54. O Trabalho Cientifico Monografico precisa ser realizado de maneira individual,
nao sendo permitidos grupos, nem duplas ou trios de alunos(as), para esta
modalidade.

Art. 55. A opcgéo por Trabalho Cientifico Monografico permite a possibilidade de
solicitagado de Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE).

§ 1° O(a) aluno(a) que escolher Trabalho Cientifico Monografico como TC podera
contar com orientagdo do(a) Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo
Especifico (PCCE), desde que faga este Requerimento a Coordenagéao do NTC,
dentro do prazo estabelecido no cronograma semestral de Trabalho Cientifico
Monografico.

§ 2° O(a) aluno(a) que escolher elaborar uma Monografia no Sistema Autor-Data
devera requerer autorizagdo da Coordenacéo do NTC, nas seguintes condi¢des:

|. o(a) aluno(a) devera fazer o requerimento dentro do prazo estabelecido
no cronograma semestral disponibilizado pela Coordenag¢do do NTC;

II. o requerimento devera ser enderecado a Coordenacéo do NTC;

lll. a Coordenagao do NTC podera convocar o(a) requerente para oferecer
maiores informagdes antes de proceder ao deferimento do pedido;

IV. o requerimento podera ser deferido ou indeferido pela Coordenagao do
NTC.

Art. 56. A opcéo por Trabalho Cientifico Monografico torna facultativa a publicagédo
deste Trabalho de Conclus&o de Curso, constituindo-se esta como uma escolha do(a)
aluno(a), a ser realizada em momento futuro apds a conclusdo da disciplina de TCC.

§ 1° Devido ao alto nivel de exigéncia da estrutura desta modalidade, deve optar
por realizar um Trabalho Cientifico Monografico apenas o(a) aluno(a) que
pretenda realizar um excelente trabalho de natureza cientifica.

§ 2° Arigidez estrutural do Trabalho Cientifico Monografico tem como inspiragao
os modelos disponibilizados em perioddicos cientificos com bom qualis (Capes).
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Art. 57. O Trabalho Cientifico Monografico precisa observar integralmente o “Modelo
de Monografia no Sistema Autor-data”.

Art. 58. O “Modelo de Monografia no Sistema Autor-data” estara disponivel para
download em Word, na plataforma institucional, no ambiente virtual de aprendizagem
do(a) aluno(a).

§ 1° O Trabalho Cientifico Monografico sera elaborado de acordo com a estrutura
do Modelo de Monografia no Sistema Autor-data, disponibilizado pelo
UniProcessus (Centro Universitario Processus), em Word aberto.

§ 2° O Trabalho Cientifico Monografico sera elaborado de acordo com a
formatagdo do Modelo de Monografia no Sistema Autor-data, disponibilizado
pelo UniProcessus (Centro Universitario Processus), em Word aberto.

Art. 59. O Trabalho Cientifico Monografico deve ser elaborado, conforme orienta o
“‘Manual de Monografia no Sistema Autor-data”, publicado pela Editora Processus.

§ 1° O Trabalho Cientifico Monografico deve ser elaborado em sistema autor-
data, conforme a norma da ABNT adaptada para o Manual de Monografia no
Sistema Autor-data.

§ 2° Em caso de divergéncia entre a norma da ABNT e o Manual de Monografia
no Sistema Autor-data, deve ser seguido o que consta no Manual de Monografia
no Sistema Autor-data, instrumento institucional de elaboragcédo deste Trabalho
de Concluséo de Curso.

§ 3° O Trabalho Cientifico Monografico deve ser elaborado seguindo a ordem
das fases propostas no Manual de Monografia no Sistema Autor-data.

Art. 60. O Trabalho Cientifico Monografico devera ser elaborado de acordo com a
seguinte estrutura:

|. Titulo em Lingua Portuguesa e em Lingua Inglesa;

II. Rodapé 1, advindo do titulo em lingua portuguesa, com informagdes
padronizadas sobre o TCC, conforme o modelo disponibilizado pelo NTC;

[lI. Nome Completo do(a) aluno(a);

IV. Rodapé 2, advindo do nome do(a) aluno(a), com informagdes sobre o(a)
aluno(a), conforme o modelo disponibilizado pelo NTC;

V. Resumo em Lingua Portuguesa com no maximo 12 (doze) linhas, contendo 7

(sete) frases contemplando respectivamente: tema, problema, hipotese, objetivo
geral, objetivos especificos, justificativa, metodologia;
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VI. Palavras-chaves separadas por ponto-final, constando entre 3 (irés) e 5
(cinco) descritores;

VII. Abstract em Lingua Inglesa com no maximo 12 (doze) linhas, contendo 7
(sete) frases contemplando respectivamente: tema, problema, hipotese, objetivo
geral, objetivos especificos, justificativa, metodologia — tudo em Lingua Inglesa
e em italico;

VIIl. Keywords separadas por ponto-final, constando entre 3 (trés) e 5 (cinco)
descritores em Lingua Inglesa e em italico;

IX. Introdu¢do com 18 (dezoito) paragrafos contemplando: tema, problema,
hipdtese, objetivo geral, objetivos especificos, justificativa (relevancia para sua
area de formacao, para a ciéncia e para a sociedade) e metodologia (tipo de
pesquisa, instrumental utilizado e base bibliografica de pesquisa, critérios de
inclusdo/exclusdo e tempo previsto, pesquisa qualitativa ou quantitativa,
parafrase que explique o tipo de metodologia utilizado) — todos intercalados com
paragrafos de parafrases que coadunem com tais aspectos metodologicos:

a) Primeiro Paragrafo: (autoral) tema;

b) Segundo Paragrafo: parafrase que respalde o tema;

c) Terceiro Paragrafo: (autoral) problema;

d) Quarto Paragrafo: parafrase que respalde o problema;

e) Quinto Paragrafo: (autoral) hipétese;

f) Sexto Paragrafo: parafrase que respalde a hipotese;

g) Sétimo Paragrafo: (autoral) objetivo geral;

h) Oitavo Paragrafo: parafrase que respalde o objetivo geral;

i) Nono Paragrafo: (autoral) objetivos especificos;

j) Décimo Paragrafo: parafrase que respalde os objetivos especificos;

k) Décimo Primeiro Paragrafo: (autoral) justificativa — relevéncia para
profissionais da Especializagdes;

I) Décimo Segundo Paragrafo: (autoral) justificativa — relevancia para a
ciéncia de Administracado e Gestao Publica;

m)Décimo Terceiro Paragrafo: (autoral) justificativa — relevancia para a
sociedade;
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n) Décimo Quarto Paragrafo: (autoral) metodologia - explicagédo do tipo de
pesquisa;

o) Décimo Quinto Paragrafo: (autoral) metodologia - instrumental usado,
bases de dados, palavras-chave e legislagdes pertinentes;

p) Décimo Sexto Paragrafo: (autoral) metodologia - critérios de exclusao e
tempo previsto;

g) Décimo Sétimo Paragrafo: (autoral) pesquisa qualitativa ou quantitativa
- explique;

r) Décimo Oitavo Paragrafo: parafrase que respalde o seu tipo de pesquisa
(no Manual ha sugestdes).

X. Desenvolvimento da monografia com no minimo 70 (setenta) paginas em
fonte Arial, tamanho 12, espagamento simples entre linhas, com pelo menos 200
(duzentos) paragrafos de parafrases com a indicagdo entre parénteses de
sobrenome, ano e pagina, além de no minimo 50 (cinquenta) paragrafos
totalmente autorais intercalados as parafrases, sendo pelo menos 5 (cinco)
linhas em cada paragrafo;

XlI. Consideragdes Finais com 5 (cinco) paragrafos contemplando tema,
problema e hipdtese, objetivo geral e objetivos especificos, justificativa,
resultados e conclusdes:

a) Primeiro Paragrafo: (autoral) assunto e tema (no pretérito perfeito do
indicativo);

b) Segundo Paragrafo: (autoral) problema e hipétese (no pretérito perfeito
do indicativo);

c) Terceiro Paragrafo: (autoral) objetivo geral e objetivos especificos (no
pretérito perfeito do indicativo);

d) Quarto Paragrafo: (autoral) justificativa profissional, cientifica e social (no
pretérito perfeito do indicativo);

e) Quinto Paragrafo: (autoral) resultados, conclusées e desdobramentos
futuros (no pretérito perfeito do indicativo).

XIl. Referéncias no padrdo ABNT em ordem alfabética, capitulo alinhado a
esquerda, pulando uma linha entre uma obra e outra, citando obrigatoriamente
todas as obras mencionadas no trabalho, além das obras metodologicas
consultadas;
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XIll. Termo de Conferéncia do Levantamento de Literatura assinado de maneira
manuscrita pelo(a) aluno(a), preenchido conforme o modelo disponibilizado no
semestre pelo NTC, como anexo obrigatorio;

XIV. Relatério do farejador de plagio adotado pelo UniProcessus (Centro
Universitario Processus) como anexo obrigatorio, dentro dos padrdes
estabelecidos em capitulo especifico deste regulamento.

Art. 61. O Trabalho Cientifico Monografico sera elaborado de acordo com as
instrucdes das videoaulas sobre Monografia no sistema autor-data, disponibilizadas
pelo UniProcessus (Centro Universitario Processus), no ambiente virtual da
instituicao.

Art. 62. O(a) aluno(a) deve postar o Trabalho Cientifico Monografico e seus anexos —
na plataforma institucional, no ambiente virtual de aprendizagem do(a) aluno(a), em
Atividade Discursiva, observando a data de postagem estabelecida no cronograma
semestral disponibilizado pelo NTC — todos os documentos mencionados a seguir,
juntados num unico arquivo em pdf, para fins de avaliagao:

|. Trabalho Cientifico Monografico completo, finalizado e pré-aprovado pelo(a)
Professor(a) Orientador(a) — PO — ou pelo Professor(a) Coorientador(a)
Assistente (PCA), de acordo com o Modelo de Monografia no sistema autor-data;

[I. Termo de Conferéncia do Levantamento de Literatura, conforme modelo
institucional disponibilizado no semestre letivo pela Coordenacdo do NTC,
preenchido e assinado a caneta pelo(a) proprio(a) aluno(a);

lll. Relatoério completo do farejador de plagio, dentro dos padrbes estabelecidos
em capitulo especifico deste regulamento.

§ 1° A perda do(s) prazo(s) de postagem do Trabalho Cientifico
Monografico estabelecido(s) no cronograma semestral disponibilizado pela
Coordenacdo do NTC implicara a reprovagao automatica na disciplina
Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 2°. A falta de qualquer um dos documentos listados acima e do Trabalho
Cientifico Monografico implicara a reprovagao automatica na disciplina
Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 3°. A unica forma de deposito do Trabalho Cientifico Monografico como
TCC no UniProcessus (Centro Universitario Processus) € por meio
eletrbnico, por postagem na plataforma institucional em Atividade
Discursiva, nao sendo aceitos, para fins de avaliagao, quaisquer outras
formas de envio, como correio eletrbnico, mensagens de WhatsApp, nem
postagem em outros campos da plataforma institucional que ndo seja o
local “Atividade Discursiva”, nem mesmo entrega fisica do TCC.
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§ 4°. A plataforma institucional, no campo “Atividade Discursiva”, s aceita
upload de um unico arquivo em pdf, logo, antes da postagem, o(a) aluno(a)
obrigatoriamente devera recorrer, para juntar o Trabalho Cientifico
Monografico aos seus anexos, a programas e/ou aplicativos que unam
arquivos em pdf, ndo sendo aceitos arquivos zipados e/ou pastas de
arquivos.

§ 5°. Antes de realizar a jungdo dos arquivos num unico pdf, o(a,os,as)
aluno(a,os,as) deve(m) conferir se todos os arquivos estdo em tamanho A4,
podendo recorrer a programas e/ou aplicativos que transformem cada
arquivo em tamanho A4, ndo sendo aceitos arquivos com tamanho
diferente de A4.

Art. 63. O Trabalho Cientifico Monografico tera no minimo 80 e no maximo 120
paginas, em fonte Arial, tamanho 12, espagamento simples entre linhas, conforme
modelo institucional.

Art. 64. Casos omissos sobre Trabalho Cientifico Monografico neste regulamento

serdo decididos pela Coordenacdo do Nucleo de Trabalho de Curso (NTC) do
UniProcessus (Centro Universitario Processus).
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PARTE V — DAS BANCAS EXAMINADORAS

Capitulo 12 — Da opgao por Defesa do Trabalho Cientifico Monografico perante
Banca Examinadora

Art. 65. O unico tipo de Trabalho de Curso que permite ao(a) aluno(a) requerer defesa
oral perante banca examinadora € o Trabalho Cientifico Monografico.

Art. 66. O(a) aluno(a) que elaborar um Trabalho Cientifico Monografico podera
requerer apresentagao publica perante banca examinadora, nas seguintes condigdes:

|. o(a) aluno(a) devera fazer o requerimento dentro do prazo previsto no
cronograma semestral disponibilizado pela Coordenacédo do NTC;

Il. o requerimento devera ser enderecado a Coordenacéo do NTC;

lll. a Coordenacdo do NTC podera convocar o(a) requerente para oferecer
maiores informacgdes antes de proceder ao deferimento do pedido;

IV. o requerimento podera ser deferido ou indeferido pela Coordenagao do NTC,;

V. a banca examinadora sera constituida por membros(as) designados(as) pela
Coordenacéao do NTC;

VI. em nenhuma hipotese o(a) aluno(a) podera escolher e/ou indicar os(as)
membros(as) da banca examinadora;

VIl. a banca examinadora so sera constituida pela Coordenacédo do NTC caso
o(a) aluno(a) tenha depositado sua monografia e tenha obtido aprovagéo dentro
do prazo estabelecido no cronograma semestral disponibilizado pela
Coordenacéao do NTC;

VIIl. o(a) aluno(a) que tiver seu pedido deferido de constituigdo de banca
examinadora tera 15 (quinze) minutos para expor seu trabalho em data marcada
pela Coordenacédo do NTC;

IX. cada professor(a) podera tecer consideragcdes e/ou fazer questionamentos
ao(a) aluno(a) que tiver seu pedido deferido de constituicdo de banca
examinadora apos os 15 (quinze) minutos da exposicéao feita pelo(a) discente;

X. caso os(as) professores(as) realizem perguntas sobre o trabalho, o(a)
aluno(a) tera até 10 (dez) minutos para responder e fundamentar sua resposta;
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Xl. a banca examinadora podera aprovar, aprovar com ressalvas ou reprovar
o(a) aluno(a);

Xll. a banca examinadora podera decidir consensualmente pela aprovagao,
aprovagao com ressalvas ou reprovacéo do(a) aluno(a);

Xlll. a banca examinadora podera escolher votar individualmente pela
aprovagao, aprovagao com ressalvas ou reprovagao do(a) aluno(a);

XIV. caso o(a) aluno(a) seja reprovado(a) pela banca examinadora, estara
automaticamente reprovado na disciplina de TCC, mesmo tendo tido o trabalho
escrito depositado aprovado;

XV. a banca examinadora ndo podera contar com a participagcao verbal de
convidados(as), familiares(as), alunos(as) e demais pessoas que desejarem
assistir a defesa.

Art. 67. O Trabalho de Conclusdo de Curso, na forma de Monografia, mediante
deferimento do pedido de apresentagédo oral, é apresentado formalmente pelo(a)
estudante a uma banca examinadora, composta pelo(a) Professor(a) Orientador(a) —
PO, que a preside, e por outros(as) dois/duas membros(as) avaliadores(as).

§ 1° Os(as) membros(as) avaliadores(as) serdo designados(as) pela
Coordenacéao do NTC.

§ 2° Os(as) membros(as) avaliadores(as) serdo presididos(as) pelo(a)
Professor(a) Orientador(a) — PO.

§ 3° Os(as) outros(as) dois/duas membros(as) avaliadores(as) poderao ser: o(a)
Professor(a) Coorientador(a) Assistente (PCA) e o(a) Professor(a)
Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE), quando houver.

Art. 68. A banca examinadora somente pode executar seus trabalhos com, pelo
menos, dois/duas membros(as) presentes.

§ 1° N&o comparecendo um(a) ou mais professores(as) designados(as) para a
banca examinadora, a Coordenacdo do NTC marcara nova data para
apresentacgao.

§ 2° No caso de ndo comparecimento do(a) professor(a) orientador(a),
presidente da banca, o(a) aluno(a) devera autorizar expressamente a
continuidade dos trabalhos para a realizagao da banca.

Art. 69. Os(as) professores(as) do Curso de Especializagbes, credenciados(as) como

coorientadores(as), sdo convocados(as) para participar das bancas examinadoras,
mediante indicagao e/ou designagao feita pela Coordenagéao do NTC.
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§ 1° Os(as) demais professores(as) do Curso poderao ser convidados(as) a integrar
bancas examinadoras em carater de excepcionalidade, em razdo de suas
especialidades, ou quando o total de docentes credenciados(as) como coorientador(a)
for insuficiente.

§ 2° Ficara a cargo da Coordenagéo do NTC a aceitagdo de membros(as) externos(as)
ao UniProcessus (Centro Universitario Processus) para participagdo de banca de
apresentacao dos trabalhos de concluséo de curso.

Art. 70. Os(as) alunos(as) que obtiverem deferimento do requerimento de
apresentacao para banca examinadora pela Coordenagao do NTC deverdo entregar
3 (trés) vias fisicas (impressas) encadernadas (em espiral) do Trabalho Cientifico
Monografico (versdo final do Trabalho de Curso), na Coordenagcédo de
Especializagdes, no prazo de 15 (quinze) dias corridos que antecedem a data prevista
para defesa oral.
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Capitulo 13 — Da apresentacao oral do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 71. As sessoes de apresentacao e defesa formal dos Trabalhos de Conclusao de
Curso sé&o publicas.

Paragrafo unico. Nao é permitido aos(as) membros(as) das bancas
examinadoras tornarem publico o conteudo dos Trabalhos de Conclusao de
Curso antes da data de sua apresentacio.

Art. 72. A Coordenacédo do NTC deve elaborar e organizar calendario semestral,
fixando prazos para a entrega dos trabalhos, para designacdo das bancas
examinadoras e para a realizagao das apresentacoes.

Art. 73. Ao término da data-limite para a entrega das coépias dos trabalhos, a
Secretaria da Coordenacao de Especializagdes devera fixar em local acessivel a
comunidade académica, o edital de composi¢cdo das bancas examinadoras, 0s
horarios e as salas destinadas as suas apresentacoes.

Art. 74. Os(as) membros(as) das bancas examinadoras, a contar da data de sua
designagao, tém o prazo de até 15 (quinze) dias corridos para procederem a leitura
dos trabalhos de conclusao de curso, apondo seus vistos nas respectivas cépias.

Art. 75. O(a) presidente da banca devera fazer a abertura inicial, conduzindo os
trabalhos e conferindo ao(a) estudante o tempo de até 15 (quinze) minutos para fazer
sua apresentagao inicial. Apos a apresentagao do(a) aluno(a), o(a) presidente dara a
palavra aos(as) membros(as) da banca, respectivamente, para fazerem suas
arguigdes e questionamentos, que deverdo ser seguidos pela defesa oral do(a)
estudante.

Art. 76. Se, apos o depdsito do Trabalho Cientifico Monografico, houver a constatagéo
por parte do(a) orientador(a), ou de quaisquer dos(as) membros(as) avaliadores(as),
ou, ainda, de terceiros, sobre a existéncia de plagio, comercializagdo do Trabalho de
Concluséo de Curso e/ou de quaisquer outros tipos de irregularidades na elaboragéo
el/ou realizagao do trabalho, adotar-se-do os seguintes procedimentos:

| — o(a) denunciante devera comunicar ao(a) orientador(a) do(a) aluno(a), se
possivel, sobre a constatagéo das irregularidades até (inclusive) a data prevista
em edital para a apresentacéo publica do Trabalho Cientifico Monografico;

Il — no dia e hora marcados para a apresentagdo publica da banca, o(a)
professor(a) orientador(a) e demais examinadores(as) deverdo se reunir
exclusivamente com o(a) aluno(a), noticiando a constatagao da irregularidade,
apresentando provas do fato e concedendo-lhe o prazo de até 15 minutos para
defesa e arguigao oral,
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Il — o(a) orientador(a), presidente da banca, conduzira os trabalhos,
concedendo, se for o caso, prazo sucessivo para a arguicdo dos(as) demais
membros(as) avaliadores(as), com sucessiva manifestacdo do(a) aluno(a) com
uma unica réplica, no prazo e tempo que entender conveniente a elucidacido do
caso;

IV — encerradas as argui¢des, a banca deliberara imediatamente, em carater
sigiloso, sobre o resultado e avaliagdo do Trabalho Cientifico Monografico, nos
termos e opcodes estabelecidos pelas atas de avaliagao institucional, e publicara
a decisao para o(a) aluno(a), em audiéncia publica;

V — o resultado da avaliagao deliberada pela banca devera ser devidamente
registrado nas atas institucionais, com as observagdes pertinentes e demais
comprovagdes documentais sobre as irregularidades do trabalho;

VI —a documentagdo comprobatoria dos referidos registros, com a assinatura de
todos(as) os(as) membros(as) da banca, deverdo ser encaminhados pelo(a)
orientador(a) a Coordenacédo do TC, que dara vistas, e providenciara nova
banca, se for o caso, ou registrara a reprovag¢ao do(a) aluno(a);

VII — em caso de reprovacédo, podera o(a) aluno(a) recorrer para o Colegiado de
Curso do UniProcessus (Centro Universitario Processus), solicitando, de forma
fundamentada, a revisdo da decisdo proferida pela banca examinadora; o
recurso, com a defesa escrita, devera ser direcionado a Coordenagao do NTC e
protocolado pelo(a) aluno(a) em até cinco dias uteis, contados da data da
decisao da banca; a Coordenagao do NTC abrira processo administrativo, com
as copias dos formularios e atas registrados pela banca, encaminhando a
Coordenacéo do Curso para convocagao do Colegiado, que julgara o recurso,
em unica e ultima instancia.

§ 1° Cabe ao(a) denunciante do plagio, ou/e de outros tipos de
irregularidades, a comprovagao do fato, o que devera ser feito no momento
referido pelo inciso Il do presente artigo, apontando pontualmente o texto
do trabalho comprometido, juntamente com as fontes originais, quando for
0 caso, que denotem a irregularidade do trabalho;

§ 2° A deliberagéo da banca € tomada por maioria simples, sendo que o(a)
membro(a) dissidente, se houver, podera solicitar a sua substituicdo para a
nova banca eventualmente designada, por meio de requerimento
fundamentado, encaminhado a Coordenacado do NTC, que providenciara,
se for o caso, novo(a) membro(a) avaliador(a);

§ 3° A Coordenacédo do NTC podera negar de oficio o pedido do recurso
do(a) aluno(a), por meio de decisdo fundamentada, caso o requerimento
nao atenda as exigéncias do presente regulamento ou, ainda, caso seja
extemporaneo.
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Capitulo 14 — Da avaliagao do Trabalho Cientifico Monografico com defesa em
banca examinadora

Art. 77. A atribuicdo das notas de TCC sera dada apds o encerramento da etapa de
arguigao, obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador, levando em
consideragao o trabalho escrito, a sua exposi¢cado oral e a defesa na arguicéo pela
banca examinadora, nos seguintes termos:

§ 1° A atribuigdo das mencgdes sera realizada por meio do registro nas fichas de
avaliagdo individual, nas quais o(a) professor(a) devera observar os critérios
demandados para aferigdo da mencgao final do trabalho apresentado pelo(a)
aluno(a);
§ 2° A mencéo final do(a) aluno(a) devera compor uma das seguintes mencgdes:
| — reprovado;
Il — aprovado com ressalvas;
[Il — aprovado;

IV — aprovado com louvor.

§ 3° O(a) professor(a) avaliador(a) podera, ainda, condicionar a aprovagao do(a)
aluno(a) a seguinte condi¢ao: aprovagado com corregdes formais.

§ 4° Uma vez constatados problemas de ordem formal e/ou material, atendendo
sempre aos critérios requisitados para avaliagdo, a banca examinadora podera
deliberar por:

l. reformulagdo com nova banca;
Il. reformulagdo sem nova banca.

§ 5° Nos casos previstos pelos paragrafos anteriores, cada membro(a)
avaliador(a) devera mencionar no formulario de avaliacdo, expressamente, as
correcbes e ou as observagbes que deverdo ser realizadas e ou corrigidas
pelo(a) aluno(a), no trabalho de monografia apresentado; cabera ao(a)
orientador(a) a verificagdo das alteragdes solicitadas pela banca para fins de
depdsito final.

§ 6° Em casos especificos, cabera ao(a) membro(a) avaliador(a) a verificagéo

)
do cumprimento, por parte do(a) aluno(a), das alteragdes requisitadas para o
deposito final do trabalho de monografia.
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Art. 78. ApOds a apresentagao oral do(a) aluno(a), a banca examinadora, por maioria,
pode sugerir ao(a) aluno(a) que reformule aspectos de seu Trabalho, com
apresentacdo ou ndo de nova banca de defesa, de acordo com o formulario de
avaliagao.

§ 1° O prazo para apresentar as alteragdes sugeridas € de, no maximo, 30 (trinta)
dias, a contar da data da realizagdo da banca.

§ 2° Ficara o(a) professor(a) orientador(a) investido da responsabilidade por
conferir as correcdes e alteragdes do trabalho final do aluno, quando ndo houver
pedido de reformulagéo.

§ 3° Em caso de reformulagdo sem banca, entregues as novas coépias dos
trabalhos ja com as alteragbes realizadas pelo(a) aluno(a), deverdo os(as)
professores(as) que integraram a banca, proferir nova avaliagdo, com atribuicdo
de notas.

Art. 79. O(a) aluno(a) que n&o entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso, ou que
nao comparecer para a sua apresentagao formal, sem motivo justificado, na forma da
legislagdo em vigor, estara automaticamente reprovado na disciplina com grau “0”
(zero).

Art. 80. As atas de apresentacéo e avaliagao final do Trabalho Cientifico Monografico,
assinadas pelos(as) respectivos(as) membros(as) da banca examinadora, deveréo
ser entregues pelo(a) professor(a) orientador(a) a Coordenagéao do NTC.

Art. 81. Nao ha substituigdo ou exame da nota final atribuida pela Banca Examinadora
ao Trabalho de Conclus&o de Curso, podendo o(a) estudante reprovado(a) matricular-
se novamente na disciplina para repetir o processo de elaboracéo.

§ 1° Se reprovado(a), fica a critério do(a) estudante continuar ou n&o com o
mesmo tema de Trabalho Cientifico Monografico.

§ 2° Optando por mudancga de tema, deve o(a) aluno(a) reiniciar todo o processo
para elaboragcdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, desde a concepg¢ao do
Projeto de Pesquisa; optando por ndo mudar o tema, o estudante devera
reformular o Trabalho de Concluséo de Curso, aprofundando a analise tematica,
e corrigir as deficiéncias e/ou as falhas apontadas pela banca examinadora.

§ 3° Se reprovado(a), fica a critério do(a) estudante continuar ou n&do com a
modalidade Trabalho Cientifico Monografico, podendo optar, no semestre
seguinte, pela elaboragao de outro tipo de Trabalho de Conclus&o de Curso, sem
banca examinadora.

Art. 82. Ao(a) estudante matriculado(a) na disciplina, cujo trabalho tenha sido
reprovado, € vedada a apresentagdo do mesmo ou de novo TCC, qualquer que seja
a alegagao, no mesmo semestre da reprovagao.
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PARTE VI - DO PLAGIO

Capitulo 15 — O que o UniProcessus (Centro Universitario Processus)
considera como plagio

Art. 83. O UniProcessus (Centro Universitario Processus) considera como plagio
qualquer trecho idéntico, sem citagdo da sua fonte (referéncia), independentemente
de seu tamanho, a outro trecho ja publicado anteriormente, por outro(a) autor(a) ou
pelo(a) mesmo(a) autor(a) — autoplagio, em qualquer forma de publicagdo, como, por
exemplo:

|. em revista académica digital ou fisica;
Il. em forma de capitulo de livro digital ou fisico;
[ll. em site de internet, blog ou similares;
IV. em jornais digitais ou fisicos;
V. em redes sociais e afins.
Art. 84. O UniProcessus (Centro Universitario Processus) considera como plagio

trabalhos que, mesmo citando as fontes (referéncias), ndo atendam aos percentuais
estabelecidos neste regulamento para cada tipo de farejador aceito pela instituigao.
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Capitulo 16 — Do Farejador Copy Spider

Art. 85. Fica instituido o farejador Copy Spider como um dos farejadores de plagio
aceitos pelo UniProcessus (Centro Universitario Processus).

Art. 86. O farejador Copy Spider € um programa gratuito que pode ser baixado
pelos(as) alunos(as) em seus computadores particulares.

Art. 87. Nos laboratorios de informatica do UniProcessus (Centro Universitario
Processus), nos dois campi, ha computadores com o programa Copy Spider instalado,
disponiveis para acesso dos(as) alunos(as).

Art. 88. E do(a) préprio(a) aluno(a) a responsabilidade de passar seu TCC concluido
no farejador de plagio.

Art. 89. O maximo permitido no farejador Copy Spider é 2,9% de similaridade em cada
linha da pagina 2 (dois) do relatério completo.

Art. 90. Se alguma linha da pagina 2 (dois) do relatério completo do farejador Copy
Spider apresentar similaridade superior a 2,9%, o(a) aluno(a) deve corrigir o seu
trabalho, cogitando as seguintes possibilidades:

l. localizar no relatério completo do farejador os trechos com maior incidéncia de
plagio;

Il. refazer as parafrases dos trechos identificados como similares;
lll. rever as videoaulas que ensinam técnicas de parafrases;
IV. reler o capitulo do manual que ensina técnicas de parafrases.

Art. 91. Todos os erros apontados na segunda pagina do relatério completo do
farejador Copy Spider precisam ser corrigidos:

|. Problema de download;
Il. Conversao falhou;
[Il. Outro tipo de erro.

Paragrafo unico. Na maior parte dos casos, trata-se de um problema com os
links facilmente corrigivel.
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Capitulo 17 — Do Farejador Plagius

Art. 92. Fica instituido o farejador Plagius como um dos farejadores de plagio aceitos
pelo UniProcessus (Centro Universitario Processus).

Art. 93. O farejador Plagius € um programa pago que pode ser baixado pelos(as)
alunos(as) em seus computadores particulares.

Paragrafo unico. Se o(a) aluno(a) optar por pagar a assinatura do programa
Plagius, o UniProcessus (Centro Universitario Processus) ndo ira ressarci-lo,
pois a instituicdo ndo exige que o(a) aluno(a) faca esta assinatura.
Art. 94. Nos laboratorios de informatica do UniProcessus (Centro Universitario
Processus), nos dois campi, ha computadores com o programa Plagius instalado,
disponiveis para acesso gratuito dos(as) alunos(as).
Art. 95. O maximo permitido no farejador Plagius é 25,0% de suspeitas de internet.
Art. 96. Se suspeitas de internet do farejador Plagius apresentarem similaridade
superior a 25,0%, o(a) aluno(a) deve corrigir o seu trabalho, cogitando as seguintes
possibilidades:

l. localizar no relatério completo do farejador os trechos com maior incidéncia de
plagio;

Il. refazer as parafrases dos trechos identificados como similares;
[ll. rever as videoaulas que ensinam técnicas de parafrases;
IV. reler o capitulo do manual que ensina técnicas de parafrases.
Art. 97. Todos os erros apontados no farejador Plagius precisam ser corrigidos:
|. Problema de download,;
II. Converséao falhou;
[1l. Outro tipo de erro.

Paragrafo unico. Na maior parte dos casos, trata-se de um problema com os
links facilmente corrigivel.

Art. 98. Nao é permitida a utilizagdo da versado gratuita (demonstrativa) do farejador
Plagius.
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PARTE VII - DA MODALIDADE DE ENSINO REMOTO

Capitulo 18 — Do ensino remoto aplicado ao TCC

Art. 99. Conforme prevé a legislagdo em vigor, uma parte das disciplinas do Curso de
Especializacbes presencial podera ser ministrada na modalidade remota.

Art. 100. A disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso sera ministrada na
modalidade de ensino remoto.

§ 1° A disciplina TCC sera ministrada na modalidade de ensino remoto, mediante
acesso ao mesmo sistema eletrénico que atende ao ensino presencial.

§ 2° O(a) aluno(a) tera atividades a realizar via “aluno on-line”, as quais
computarao a frequéncia na disciplina.

§ 3° No ambiente virtual, serdao postados: Manual e Modelo do respectivo
Trabalho de Conclusdo de Curso escolhido pelo(a) aluno(a); videoaulas; termos;
demais documentos que se fizerem necessarios.

§ 4° Os Trabalhos de Conclusdo de Curso serdo postados na plataforma
indicada pela instituicdo em prazo estabelecido pela Coordenacédo do NTC.

§ 5° O contato com o(a) professor(a) orientador(a) ocorrera via sistema eletrénico
(aluno on-line), por meio de ferramentas sincrénicas (chats on-line,
videoconferéncias, teleaulas etc.) e assincrénicas (foruns, e-mails, videoaulas).

§ 6° O contato com o(a) Professor(a) Coorientador(a) Assistente (PCA) ocorrera
via sistema eletrénico (aluno on-line), por meio de ferramentas sincronicas (chats
on-line, videoconferéncias, teleaulas etc.) e assincronicas (foruns, e-mails,
videoaulas).

§ 7° O contato com o(a) Professor(a) Coorientador(a) de Conteudo Especifico
(PCCE), quando houver, ocorrera de maneira presencial (encontros previstos
neste Regulamento) e também por meio de ferramentas sincrénicas (chats on-
line, videoconferéncias, teleaulas etc.) e assincronicas (foruns, e-mails,
videoaulas).
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PARTE VIII - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 101. Os Trabalhos de Conclusao de Curso aprovados poderéo ser utilizados pelo
Curso de Especializagdes, com objetivo didatico-pedagogico e cientifico, ressalvados
os direitos autorais.

Art. 102. Em qualquer momento do processo de elaboracéo, apresentacdo ou defesa
do Trabalho de Conclusdo de Curso, uma vez constatado pelo(a) professor(a)
orientador(a), demais membros(as) avaliadores(as) e ou terceiros, a existéncia de
irregularidades no processo de elaboragédo dos trabalhos de TCC, tais como plagio,
comercializagcido e ou quaisquer outros tipos de fraudes durante e apds o processo de
elaboracgao dos trabalhos, sera constituida Comisséo Especial de Sindicancia, por trés
professores(as) institucionais, na qual sera assegurada ampla defesa ao(a) estudante
e, sendo os fatos comprovados, implicara reprovagao imediata e em carater definitivo
na disciplina de Trabalho de Concluséao de Curso.

Paragrafo unico. A referida comissao podera ser dispensada e ou substituida por
procedimento especifico previsto neste Regulamento.

Art. 103. Os Trabalhos de Conclusao de Curso poderao ser publicados em revista
e/ou em sistema eletrénico, caso recomendado pelo(a) professor(a) orientador(a),
pelo(a) Professor(a) Coorientador(a) Assistente (PCA), pelo(a) Professor(a)
Coorientador(a) de Conteudo Especifico (PCCE) ou pela Banca Examinadora (quando
houver).

Art. 104. As situagbes que n&o estejam previstas neste Regulamento serdo
analisadas e decididas pela Coordenagéao do NTC.

Art. 105. Este Regulamento entra em vigor nesta data, por aprovagao pelo NDE e
pelo Colegiado do Curso de Especializagdes do UniProcessus (Centro Universitario
Processus), revogando-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia/DF, 10 de junho de 2022.
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